船橋市スポーツ協会宛

【別紙１】
船橋市スポーツ協会　会計監査チェックシート
	団体名
	記載責任者

	船橋市
	
	協会
連盟
	


（１）提出書類に関して
	◆確認し、問題なければ〇を記載してください。
	団体
チェック
	監査
チェック

	①書類がすべて揃っている。
　様式１～４、様式２に関する領収書、本チェックシート
	
	

	②様式１の合計金額等の計算が正しい。
　様式１の各科目の説明（主なもの）を記載している。
	
	

	③様式２の合計金額等の計算が正しい。
　様式２の各科目の説明（主なもの）を記載している。
	
	

	④様式３の合計金額等の計算が正しい。
　様式の各科目の説明（主なもの）を記載している。
	
	

	⑤様式４の合計金額等の計算が正しい。
　様式４の各科目の説明（主なもの）を記載している。
	
	


（２）様式２に関する領収書について
	◆確認し、問題なければ〇を記載してください。
	団体
チェック
	監査
チェック

	⑥領収書がすべて揃っている。
　様式２の金額と領収書の金額が合っている。
	
	

	⑦飲食費・慶弔費・賞品代（プリペイドカード・商品券）を「補助対象経費」に計上していない。
	
	

	⑧領収証の宛名は、団体名がきちんと記入されている。
個人名や「上様」は✕
	
	

	⑨領収書を科目ごとにまとめている。
　日付順にしている。
	
	

	⑩出金伝票を領収書の代わりにしていない。

	
	


＊上記のチェック項目に関して、補足説明がある場合は記載してください。
	



